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Laskutuspohjan käyttö

· esim. yritysmelotusten yhteydessä suoraan melotuksen tilaajalle tai postitse ennen tai jälkeen

· voit tulostaa sellaisenaan ja täyttää kynällä esim. paikanpäällä tai

· voit täyttää laskun koneella puumerkkiäsi vaille valmiiksi

Laskutuspohjan täyttö (ylhäältä alas)

· pvm: tarkista päiväys. Päivämäärä on se päivä, millon lasku on tehty

· Maksajan yhteystiedot: täytä maksajan yhteystiedot (Yrityksen/henkilön nimi, osoite, lisänä mahd. esim. email. ja puhelin nro)

· Selitys: kerro vapaamuotoisesti mistä laskusta on kysymys. Vastaa ainakin seuraaviin kysymyksiin: ”Tapahtuman” nimi (esim. yritysmelotus), Kuinka monta asiakasta(hlö.) osallistui? Kuinka monta vetäjää oli? Mitä melotukseen/vuokraukseen kuului? Missä melotus tapahtui? Milloin (pvm + klo – klo välillä.). Matematiikkaa kokonaissumman synnystä (esim 8 x 20e + 2 x 50e = 260e)
· Summa: Kokonaissumma euroina
· Viitteet 2010: Pyydä rahastonhoitajalta viite ellei joku seuraavista vakioviitteistä käy selkeästi:
  - Keskiviikkomelonta
10016
  - Kalustonvuokraus
10032
  - Koululaismelotus
10045
  - Yritysmelotus

10058
  - Tilattu ohjattu retki
10061
  - Rafting

10074

· Kuittaus ja nimen selvennys:  Oma nimesi ja sen selvennys
Muuta

· Muista toimittaa tieto/kopio laskusta myös rahastonhoitajalle.
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